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5.	英文文字處理

	比賽日期：
	2015年6月27日

	報到地點：
	展亮技能發展中心(觀塘)

	比賽時間：
	1.5小時

	賽項簡介：
	使用文書處理軟件（Microsoft Office Word）輸入文稿、根據指示編輯及格式文件、插入表格/頁首/頁尾及核對文件。評分以準確性、格式和版面式樣作評分標準。

	評分標準：
	準確性、格式、版面式樣

	備註：
	若參賽者屬大腦性麻痹或視覺障礙(cerebral palsy or visual impairment)，比賽時間最多可增加為總時間的25％ (22.5分鐘)。                                       
參赛者若需要特殊的輔助設備（硬體，軟體），須在參加表格上清楚填寫。         
若參賽者自備必要的輔助設備，需在大會職員前安装。

	大會提供物資：
	大會將提供個人電腦、MS Office Word 軟件、打印機、USB 、A4白紙。

	參加者自備物資：
	參賽者如需自備工具和物資，大會將保留是否批准使用之權利。
若參賽者自備必要的輔助設備，需在大會職員前安装。





